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Julia Mustermann

Musterfirma GmbH & Co. KG
Frau Manuela Mustermann
Musterstrafie 1

12345 Musterstadt

Musterstadt, den 05.08.2021
Bewerbung als Arzthelferin

Sehr geehrte Frau Mustermann,

ich bin tiber Ihre Stellenanzeige auf Spirofrog.de auf die ausgeschriebene Position als
Arzthelferin aufmerksam geworden. Da mich das Tatigkeitsfeld sehr anspricht und ich
davon liberzeugt bin, dass ich aufgrund meiner Erfahrung die notigen Kenntnisse und
Fahigkeiten fiir die Stelle mitbringe, mochte ich mich hiermit gerne darauf bewerben.
Aktuell bin ich bei der Musterfirma AG als Arzthelferin tatig. Zu meinen Aufgaben gehort
schwerpunktmafig die umfassende Patientenbetreuung sowie die selbststandige
Durchfithrung medizinischer Mafdnahmen wie Blutdruckmessen, Depotgaben oder
Blutentnahmen. Als Arzthelferin kann ich auf eine 5-jahrige Berufserfahrung und eine
fundierte Ausbildung als Arzthelferin zurtickgreifen. Ich bin tiberzeugt davon, dass
insbesondere meine Erfahrungen bei der Anlage und Pflege der elektronischen
Patientenakte und der Terminvergabe fiir mich sehr niitzlich sein werden, um die
Position als Arzthelferin erfolgreich ausfiillen zu kénnen.

Gerne mochte ich meine Fahigkeiten zukiinftig bei der Musterfirma GmbH & Co. KG
einsetzen, da mich die Philosophie und der Anspruch Thres Unternehmens sehr
ansprechen und ich zukiinftig gerne ein Teil davon sein mochte. Aufgrund meiner
Kiindigungsfrist ware ich ab dem 01.10.2021 verfiligbar. Meine Gehaltsvorstellungen
liegen bei 45.500 Euro brutto pro Jahr. Ich freue mich tiber Ihre Riickmeldung und ein

personliches Kennenlernen.

Mit freundlichen Gruféen

Julia Mustermann
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Personliche Daten

Geburtsdatum 01.01.1987 in Musterstadt
Familienstand Ledig

Staatsangehorigkeit Deutsch

Beruflicher Werdegang

07/2017 - heute Arzthelferin

Musterfirma AG, 12345 Musterstadt

¢ Umfassende Patientenbetreuung

e Selbststandige Durchfithrung medizinischer Mafnahmen
wie Blutdruckmessen, Depotgaben oder Blutentnahmen

e Anlage und Pflege der elektronischen Patientenakte

09/2015-06/2017 Arzthelferin
Musterfirma OHG, 12345 Musterstadt
e Arztliche Assistenz und eigenverantwortliche
Behandlungen
e Gesprache mit Patienten und Angehorigen

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Ausbildung

09/2011-07/2015 Ausbildung zur Arzthelferin
Musterfirma GmbH, 12345 Musterstadt

2008 Abitur

Musterschule, 12345 Musterstadt
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Weiterbildung

04/2013-07/2013 Weiterbildung ,Praxismanagement”
Musterorganisation, 12345 Musterstadt

Kenntnisse

IT-Kenntnisse Microsoft Office - Anwenderkenntnisse
Muster-Software - Grundkenntnisse

Sprachkenntnisse Deutsch - Muttersprache
Englisch - Flief3end in Wort und Schrift

Flihrerschein Klasse B

Interessen

Ehrenamt Trainerin der C-Jugend Hockey-Mannschaft
HC Musterverein

Hobbys Hockey, Reisen, Schwimmen
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